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1. DATOS GENERALES 

 

A. Nombre del funcionario responsable que entrega:  

LUIS ALFONSO CHAVEZ RIVERA 

B. Cargo: GERENTE  

C. Ciudad y fecha:  SANTIAGO DE CALI, JUNIO DE 2018 

D. Fecha de inicio de la gestión: DICIEMBRE DE 2016  

E. Condición de la presentación: RETIRO   X        RATIFICACIÓN               SEPARACIÓN   

F. Fecha de retiro, ratificación o separación del cargo: JUNIO DE 2018 

 

2. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTIÓN 

Se hace entrega del Informe de los logros obtenidos durante los últimos dieciocho meses (18), un 
año (1) y seis (6) meses, al frente de la entidad. Se anexa informe físico a la presente acta de entrega 
y en medio digital. 
 

3. BIENES MUEBLES E INMUEBLES  

Informe generado por el responsable del almacén, de los bienes muebles e inmuebles que estuvieron 
a mi cargo durante el periodo de mi gestión por lo cual realizó el respectivo traspaso al Gerente 
Suplente, según consta en anexo adjunto. 

 

4. RELACIÓN DE ARCHIVOS FÍSICOS Y DIGITALES (incluir claves de acceso) 

En CD hago entrega en medio digital de todos los documentos reseñados en el presente formato. 
 
 
5.   EJECUCION PRESUPUESTAL POR VIGENCIA FISCALES (Anexo físico y digital)  
 

6.    INFORME DEL ESTADO DE LOS DOCUMENTOS ASIGNADOS EN EL SISTEMA ORFEO 

Certificación expedida por la Contratista del Proceso de Gestión Documental, donde consta que El 
usuario: alfonso.chaves  asignado al cargo; tiene todas las bandejas limpias y que todos los 
documentos asignados fueron tramitados de manera oportuna, tal como se evidencia en el pantallazo 
adjunto.  
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7.    FORMATOS DE PROCESO DE EMPALME  
 
Sugeridos por el Departamento Nacional de Planeación - DNP y el Departamento Administrativo de 
la Función Pública – DAFP, según cada proceso. 

 
 
FIRMAS: 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________________  __________________________________ 

LUIS ALFONSO CHAVEZ RIVERA                                    JOSE EDILSO RUEDA ALVAREZ 

ENTREGA - GERENTE                 RECIBE – GERENTE SUPLENTE  

 

 


